SENA

N

ACTANo. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunidén Equipo ejecutor ficha 3489000 Tecnologia en Coordinacion en Sistemas Integrados

de Gestion.

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 26 de mayo de HORA INICIO: | HORA FIN:
2026 11:00 a.m. 12:00 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: Sala de instructores DIRECCION / REGIONAL /

Pereira

CENTRO: Centro de Comercio y
Servicios, Regional Risaralda,

AGENDA O PUNTOS

PARA DESARROLLAR:

1. Coordinacién para el desarrollo de la induccién.
2. Revisidn de programacion competencias a desarrollar.
3. Entrega listado aprendices.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Coordinar con el equipo ejecutor todas las actividades necesarias para que se pueda
realizar la formacién de la mejor forma para un buen proceso de aprendizaje de los

aprendices.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. COORDINACION PARA EL DESARROLLO DE LA INDUCCION: Durante la reunién, los
instructores asignados a la ficha 3489000 Tecnologia en Coordinacién en S.I.G.,
revisaron la programacion para la induccion, asi como el horario asignado para este

primer mes de formacion. No se identifica ninglin punto que no permita el desarrollo
de ambas actividades.

COORDIMNACION EN SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTION - 3489000
28 DE MAYO - 3 DE JULIO DE 2026 - AMBIENTE: 408

HORARIO LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
DERECHOS : : B DERECHOS
&:00 AM a 7:00 AM COMUNICACION | COMUNICACION | COMUMICACION
? FUNDAMENTALES FUNDAMENTALES|
Robinenn Sandra Milena Sandra Milena Sandra Milena Robinson
7:00 AM a 8:00 AM ) Restrapo Restrepa Restrapo )
Mosguera Mosquera
. . . | DETERMIMNACION - .| DETERMINACION DERECHOS
8:00 AM a 9:00 AM COMUNIC.-_&CIL'}N MARCD CDMUNIE-?\CION MARCO FUNDAMENTALES
Sandra Milena Juli Andraa Sandra Milena Juli Andrea Robinson
9:00 AM a 10:00 AM Restrepo - Restrepa . )
Aguirre Aguirre Mosquera
. } ; DERECHOS DERECHOS DETERMINACION :
10:00 AM a 11:00 AM | DETERMINACION EUNDAMENTALES EUNDAMENTALES MARCO COH[JNIC.F_“CION
MARCO Roblnscn Robinson Jull Andrea Sandra Milena
11:00 AM a 12:00 PM Jull Andrea Aguirre ) Restrepo
Maosguera Mosquera Aguirne
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2. Revision de programacion competencias a desarrollar: la primera competencia
técnica es determinacién del marco estratégico, por lo que desde la competencia
Comunicacién se iniciard a desarrollar conceptos de redaccién y desde derechos
fundamentales se trataran aspectos relacionados con la creacion y funcionamiento
de las empresas.

Se indica la importancia del cumplimiento de los requisitos académicos y de
comportamiento. Todos estamos de acuerdo en exigir a los aprendices desde el

principio.

Se revisa el ambiente en el cual se dara formacion.

3. Entrega listado aprendices: se comparte listado, 32 matriculados, todos debemos
estar pendientes de la asistencia y comunicarnos los casos puntuales.

CONCLUSIONES

El equipo ejecutor de la ficha 348900 esta listo para el inicio y cualquier novedad se hablara en su

momento.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar seguimiento a | 28 de mayo al 03 de . . .
. L Equipo ejecutor Presencial
la ficha julio
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
FIRMA O
DEPENDENCIA/ | APRUEBA . .
NOMBRE OBSERVACION PARTICIPACION
EMPRESA (SI/NO)
VIRTUAL
Robinson Comercioy Sl Ejecucion Presencial
Mosquera Servicios actividades de las
competencias
asignadas, segun
programacion y
horarios
establecidos
Sandra Milena Comercioy Sl Ejecucion Presencial
Restrepo Servicios actividades de las
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competencias
asignadas, segun
programacion y
horarios
establecidos

Juli Andrea Comercioy S Ejecucion Presencial
Aguirre Servicios actividades de las
competencias

asignadas, segun

programacién vy
horarios
establecidos

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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